
 

 

UBND TỈNH HÀ NAM 

SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ  

Số:         /SKHCN-QLCN 
V/v sử dụng Hệ thống quản lý văn bản  

và điều hành theo quy trình mới 
 

 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Hà Nam, ngày         tháng 10 năm 2021 
 

                    Kính gửi:   

- Các phòng chuyên môn; 

- Các đơn vị thuộc Sở. 
 

 

 

 
 

Thực hiện sự chỉ đạo của Giám đốc Sở tại Hội nghị giao ban tháng 9 về việc 

xây dựng quy trình xử lý văn bản (Quy trình cụ thể để thuận tiện trong quá trình sử 

dụng Hệ thống quản lý văn bản và điều hành), Phòng Quản lý Chuyên ngành đã 

phối hợp với Văn phòng Sở xây dựng quy trình xử lý công việc/tài liệu hướng dẫn 

sử dụng dành cho lãnh đạo đơn vị, lãnh đạo phòng và chuyên viên. 

Để sử dụng hiệu quả Hệ thống quản lý văn bản nêu trên, lãnh đạo Sở yêu 

cầu cán bộ, công chức, viên chức và người lao động sử dụng Hệ thống quản lý 

văn bản và điều hành theo quy trình mới xây dựng (có các quy trình/tài liệu gửi 

kèm).  

Trong quá trình sử dụng nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị liên hệ với 

Phòng Quản lý Chuyên ngành. Đồng thời để các quy trình được hoàn thiện, đề 

nghị các phòng chuyên môn, đơn vị cho ý kiến đóng góp./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Giám đốc, các Phó GĐ Sở (để b/c); 

- Lưu: VT, QLCN. 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Dương Ngọc Quỳnh 
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