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_ UBND TINI HA NAM CONG HOA XA HOT CHU NGHiA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Boc lip - Ty do — Hanh phie
Sé::f._ﬁfoD—SKI-iCN Hea Nam, ngdy i thang & nim 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin Iy, sit dyng thi sin cong

GIAM BOC SO KHOA HOC VA CONG NGHE HA NAM

Cén et Ludit Quan 1y, si dung tai sin cong ngdy 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia
Chinh phi quy dinh chi tidt miit 58 didu cia Ludt Quén Iy, st dyng t4i san cing;

Can clr Thong tr 56 144/201 W TT-BTC ngay 29 thing 12 thing 2017 cua
Bo Tai chinh hudng din mét sé ndi dung cia Nehj dink sé 151/201 TIND-CP
ngéay 26 thangl2 nim 2017 cia Chinh phi quy dinh chi tiét méat sé didu cla Ludt
Chudn 19, st dung tai san cing;

Cén cir Quyét dinh sé 18/20] 8/Q0B-UBND ngiv 01 thing & nam 2018 cia
LY ban nhéin din tinh Ha Nam quyét dink ban hanh quy dinh vé vige phan cﬁp
quan 1y, sir dung tai san cong trén tha ban tinh Ha Nam va cdc quyét dinh cia
phap ludt co lién quan;

Ciin ¢l Quyct dinh 56 46/2016/QB-UBND ngay 02 thangl 1 nam 2016 eia
Uy ban nhin din tinh Hi Nam vé vidc ban hanh Quy dinh chie nang, nhiém vy,
quyen han, co e 16 chire clia S& Khoa hoe va Céng nghé tinh Ha Nam,

Xét dé nghi cua Chanh Van phong S,

QUYET DINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dink ndy Quy ché quan Iy, sir dung tii
san cong cia S& Khoa hoe va Cén 2 nghé Ha Nam.

Pidu 2. Cuyét dinh nay ¢d hidu lue tr nedy kv,

Biéu 3. Chanh Van phong 8¢, Truwing cic phimg chuyén mén, cic don vi
thuge S&r va t0dn thé can bd, edng chire, vien chire, ngudi lao déng chiu trach
nhigm thi hinh quyé&t dinh nay /. I
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UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOC VA CONG NGHE Bic lap — Ty do — Hanh phic
Hi Nam, ngay  thang ndm 2019

QUY CHE
Quan Iy, sir dyng thi sin cong
(Ban hénh kém theo Quyét dink sOHVOP-SKHCN ngay & thine ¥ ném 2019
ctict Gigm die 56 Khoa hoe v Cong nghé)

Chirong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1, Pham vi diéu chinh va ddi twgng dp dung

I. Quy ché nay quy dinh vé vige quan Iy vi sir dung tai san Nha nudce cua
3¢ Khoa hec va Cong nghé bao gdm: try sér lam vige, mdy mde, phiong tién
Van tal vil cde thi san khde duoc mua sim, hinh thanh ngin sach Nhi nurde
hodc cé ngudn ghe tir ngin sich Mha nude; tdi san duge diu e xay dung, mua
sim tir nguén von khic.

2. Viée quan ly, tii san Nha nude khong thuic pham vi quy dinh tai khoan
| diéu nay thue hién theo quy dinh ciia phép ludt cé lién quan,

3. Quy ché nay ap dung ddi voi tit ca cic phang chuyén mén (sau day goi
tat la céc phéng); Chi eue Tidn chudn Do luong Chit lugng; Trung tim {Tng
dung tién bd Khoa hee Cong nghé va Kidm dinh, Kidm nghiém (sau diy goi 13
cac don vi) vi ca nhédn can bd, edng chire, vién chire, ngudi lao déng thude S&
Khoa hoe vi Cong nghé,

Diéu 2.

1. Tai san co nguén gic Hr ngdn sach nha nude duge giao cho S¢ quan 1y,
sir dung: Tru so lam viée, mdy méc, phuong tién....

2. Tdi san tir cde Chuong trinh, dur dn, dé i va cdc hoat ding khae do Ser
cac don vi thude Sa chi i thye hign,

3. Tai san vo hinh cia Sé: Phin mém may tinh, cde |:-h§1t1 mém chuyén
dung, ban quyén tc aid.

4. Téi san duge tang, cho S&.

3. Cac tal san khdc cia 86 theo quy dinh cia phap ludt dupe xde lip sé hi
Nha nude

Diéu 3, Nguyén tic quan IV vi sir dung tii sin cing

. Viin phong 8¢ 14 diu méi théng nhdt vide quin 1y, sir dung tii san cia
Su Khoa hoe va Céng nghé,

2. Vige sir dung tai san phai ding muc dich, ché dd, tiéu chudn, dinh mirc,
tiét kigm va hiéu qua.

3. Tai sin s dung phai duoe hio dudmg, sira chita, giit gin, baa quarn tht
theo ché da quy dinh ciua MNha nude va theo khuyén cio cla cic nha san Xuat,



4. Vige quan Iy, sir dung tai san nha mrée cta 5& Khoa hoc va Cdng nghe
dupe thye hign cong khai, minh bach: moi hanh vi vi pham ché d6 quan |y, sir
dung 141 san nha nude phai duge xr 1y kip théd, nghiém minh theo quy dinh coa
phap ludt.

Biéu 4. Cdc hanh vi bi nghiém cim

l. Loi dung, lam dung chite vu, quvén han chiém doat, chidém alir va sir
dung trai phép tai san cong.

2. Co vy lam trdi cde quy dinh cia Nha nude cla S& vé quan |y, sir dung tii
san cong,

3. St dung tai san céng khong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mire, ché
diy;, sir dung 14 san cong ling phi hofc khong st dung tai san cong duge giao
iy ling phi; sir dyng tai san cong dé kinh doanh trdi phap luic

4. Huy hoai hodic ¢é v lam hir hong tai san céng: chiém giit st dung e
phép tai san cong, .

5. Thiéu trdch nhiém trong quéan 1y tai san dé xay ra vi pham ]Jl'IEl]J fudt vé
quan Iy, sir dung tal san cdng.

6. Khéng thire hign hode thuc hign khdng diy di trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, sir dung tal sdn cong theo quy dinh cia phap ludt,

7. Hanh vi bi nghiém cAm khdc trong quan 1§, st dung t4i san cong theo
guy dinh cia phap luat co lién quan,

Chwong 2
QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN

Pitu 5. Phin efip quiin 1§ tai san, thiét bi m:ay moc
|. $& Khoa hoc va Cang nghé dp dung co ché quan Iy tai san theo 3 mp Sir
- dom v - cd nhdn, trong do cd nhiin chiu trach nhiém quan 1¥, st dung truc tlep

2. Vian phong 8¢ dugc Giam déc Sa uy quytn quan |y chung tai san, thit
bi cia 8a; ciac dom v truc thude chiv trdch nhiém quan 1y 141 san cia don v
minh theo quy dinh cia phap lut va Quy ché nay.

3. Lanh dao cde phong chiu trach nhiém tride Gidm dée S&r vé quan 1y tai
san, thigt bi duroc giao cho phing.

4. Ca nhin duge giao quan 1y, sir dung tii san chiju trach nhiém trude [Anh
dao phang vé quan 1y t4i san, thiét bi dige giao, bio cdo kip thoi vé tinh trang
tal san trong qua trinh sur dung.

5. Lanh dao cde phong, don vi thude So s dung téi san co qmﬂn diéu
chuyen tai san trong ndi bo don vi dé khai thac hidu qua. Khi didu r:hu;,rm cac
phing plml lam cac tho tye giao nhin ndi bd va diéu chinh trong bién ban kiém
ké tai san, bao cao vé Vin ]‘nlmng Sa dé ghi sé theo da.

6. Moi trudmg hop lam mat hodc hu hong tal san déu phai bdo cao Van
phang So bing vin ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Gidm dac Sd xir Iy,
rh " - - N o i
Bicu 6. Giao quan Iy va s dyng tai sin



I. Van phong Sa chu tri giao tai san cho cde phong, don vi va ca nhan si
dung, quin Iy dé thire hién nhiém vy cia S& sau khi durore s dcma v cua Giam
déc Sa.,

2. Wige ban giao Al san phal duge lip thanh bign ban. Bén giao vi bén
nhan ed trich nhigm ky vao bién ban ban giao.

3. Cac phong, don vi, ca nhin thude 5& c6 nghia vy bao quan tal san cong
da giao quan 1y vi st dung higu qua,

4. Lanh dao cic phong, don vi, ¢d nhin chiu trach nhiém vé viée quan ly,
sit dung tai san tir khi duge giso dén khi ban giao lai cho Vin phong.

Diéu 7. St dung, quiin Iy va tinh hao mén tii sin ¢o dinh

l. Cée phong, don vi, cd nhin duge giao quén Iy tai san chi ddng lén lcé
hoach sir dung tai san, thiét bj sao cho higu quaé, tiét kim.

2. Khing sir dung G4l sian cong vao muc dich cd nhan. Khi cho thué tai san
dé kinh doanh, dich vu phai duge s cho phép va ¢ Quyvét dinh clia Gidam dée
Sa.

3. Khi mang tai san, thiét bi cia 8¢ ra khoi co quan di te nghiép phai béo
cao va duge sy dﬁng v cua lanh dao Sa.

4. Tai san co dinh duge tinh hao mon thee quy dinh coa phap ludt hign
hénh; néu dén han tinh hét hao mon ma vin con sir dung duge thi LIEF:I tye s
dung.

&R o E o 5y 4 w -
Diéu 8. Quiin Iy, sir dyng tai sin chung eiia co quan
a} Qu:in Iy, sir dung hgi trrirng, phong hop,
- Van phang So trye 1|ep quan Iy tai san trang bi tai phing hop Hoi ding
khoa hoe ting | va hai tridme tang 6.

- Hal trudmg, phong hop duge s dyng phuc v nhiém vu chung cua cor
quan, Khi ca nhu cau sir dung, cic phong, don vi trao ddi véi Chanh Vin |:u]mntT
dé bb tri, sap xép cho phi hep. Trong qua trinh sir dung cde phong, don vi, ca
nhin Lhong duge tir ¥ di chuyén cac 1ai san, thiét bi ra bén ngoai hodc wr ¥ dich
lew.n v tri tai sédn, trang thiét bi tr ong hi trudng, phong hop, phong khich;
trudmg hap ciin phai thay déi do véu ciu cla hoat dﬂnﬁ thi phai durge s déng v
cua Chanh Vian phong.

b) Quin Iy, sir dung thiét bj vii hé thong tin hoc
- Phong Cuan 1y chuyén nganh chju trach nhiém bao quién, sir dung 1ai san

dwoe glao: Hé théng may chi, thiét bj mang Wifi, dudng truyén mang vi cdc
phan mém tmg duna.

- ¥ige quan 1y, sir dung mdy vi tinh & cic phong phai thuc hién ding quy
trinh ma, tit. Khéng dwge cai dit cde chwong trinh ﬂng dung ca nhédn va thye
hién céng viée riéng trén mdy tinh cla co quan, don vi; khong tu déng thic mé
mdy, sita chita hodc thay déi cde chuong trinh ung dung dd cai dat phuc vy
chuvén mon nghiép vu cua co quan.

- Vigc soan thao, luu trir cac tai lidu lién quan dén bi mdt Mha nuoe duoe
thire hién theo cic quv dinh cia phip luit hign hanh. Nehidm cim vite soan



thiao, luru trir tai lidu lién quan dén bi mat nha nude trén may tinh két nédi
Internet. Vin phong Sa, Trung tém Ung dung tién bé khoa hoe céng nghé va
Kigm dinh, Kiém nghiém phai trang bi miy tinh khéng két ndi mang Internet dé
soan thao, leu i ede div liéu 11én quan dén Bi mit Nha muodc.

¢) Quin ly va sir dung dién

- Cin bd cdng chire, vién chite va ngudi lao dong phai thye hién ding cdc
quy dinh ve quan 1y va sir dung dién,

+Khéng tur ¥ diu ndi lam thay dbi hé théng dign cia $&. Mol nhu ciu cin
sira chita vé dién hode khi sir dung hé Lhéng dién e s cd chip chav, mét dién,
phai ngat aptomat ngay, khong tu ¥ sira chiva, kip thii bdo cho Vin phong dé &0l
tho kiém tra, sira chita,

+ Khi khing ldm viée trong phong hodic hét git |am vide phii neft cde
thiét bj dién,

- Nghiém ciim su dung cée thiét bj dién phue vu viée riéng,

d} Qu:in Iy sit dung nude

Can bd, cong chie, vién chire va ngudi lao déng sir dung nude phai tiél
kiém, khi sir dung xong phai déng kin cic vl van mrdc. Trudmg hop khi phat
hién voi, van hodc dudng dng nude bj hong hofic ro i phal bao cao vé Vin
phong Sé dé thué ngudi kiém tra, sia chiva,

Di¢u 9. Mua sim, siva chita, bio dudng thi sin thiét bi

L. Hang nm cén eir vao ké& hoach, nguon kinh phi va nhu ciu mua sdm tii
san phue vy cong tic chuyén mén, cac don vi ldp dé xudt, el Van phong Sa
tong hop va trinh Giam déc S phé duvét.

2. Viée mua sam, sira chira, bao dudng duge thue hién theo quy dinh hign
hianh cua Nha nude.

3. Tai san lua chon mua sam, sira chifa, bio duémg, bao tri thiét bi phai theo
ding ché dg, tiéu chuan, dinh mic kinh € - k¥ thudt do co quan Nha mude co
thdm quyén ban hinh hodc theo khuvén cdo cia nha san xudt, ding mue dich siv
dung, ¢6 db bén cao, hién dai, dong bd, tin-suit sir dung 16m, 1t kiem ning
lrgng, nhién ligu, cd kha ndng mé réng va néng cép khi cin thidr,

4. Trong qua trink st dung, tai san bj mat, hu hong, phai sira chita, thay thé
hofic bao dudng, bdo tri cde dom vi, cd nhin duge giac guan |y ¢b trich nhiém
gl bdo cdo biing van bin vé Van phong 8& dé xir Iy theo quy dinh.

6. Vin phong S& cd trich nhigm chi td, t6 chic mua sim, sira chira, bao
duding dinh ky tai san, thidt hi elia 88, cu thé:

+ Khi 147 san dén théri han bao tri, bao dudng hodc can sira chira, cdc dom
vi, ¢d nhan quan |y, sir dung i san lip phidu dé nghpsira chita (may 01). Riéng
d6i voi tai san thude phucng tién viin chuyén, thue hién theo Quy ché quan 1y,
sir dung xe 6 1o cia So.

+ Khi nhén duge phigu dé nghi, Vin phong cir cén bd kiﬁém tra thue 18 (tinh
tryng, nguyén nhan hu hang. de xudt bién phap khic phye), tong hop trinh Gidm
dbe S& hodic Phé Giam dée Sé duoc uy quyveén phé duvér



- Trudng hop sira chita, bao tri theo ké hoach dd duge phé duyét: Vian
phong phéi hop véi ede don vi, cd nhén lisn quan tién hanh cac thi we sia chita,
bao tri theo ding quy trinh.

¢) Khi hoan thinh viéc sia chita, bao tri Vian phing 16 chirc nghiém thu
khéi lugng hoan thanh: thanh Iy hep dﬂng va chuyén hd so cho bi phin ké todn
thanh todn.

d) Van phong Idp s6 theo doi tii san st chia, bio tri va bdo cdo két qua
stra chira, bdo tri, bio duéng cho Giam doc So bidt,

e) B4 vai cic Ldi san di hét thai han sir dyung, hur héng, khéng bao dam an
todn trong st dung cén phai thanh 1y thi Van phing S¢ 1dp danh séch cac loai tai
san can thanh [y trinh lanh dao 5¢ phé duyét,

Biéu 10. Kiém ké tyi san

|. Hing nam, trong khoang thai gian tir ngay 20/12 clia ndim dén ngiy
15/01 nim sau Vian phong S chiu t1ac:h nhiém x4y dymg va bao cdo Linh dao
S& thanh lap Ban kiém ké tdi sdn va K& hoach kiém ké tai san tai co quan S
Khoa hoe va Céng nghé va tién hanh kidm ké,

2. T chire kiém ké;

- Té kiém ké tai san chiu trich nhiém té chirc thure hién kiém ké thue té tai
sdan tai cdc phong chuyén mén theo ké hoach d3 xay dung. Cic don vi thude Ser
cd trich nhigm kigm ké tai san cia don vi minh theo quy dinh va béo cio vE Vin
phong ser, phang K& hoach Tai chinh.

Té thu k¥ chiu trdch nhiém Jap bién bin kiém ké thue té riéng cho tai san
i dinh vit rigng cho cdng cu dung cy chi tiét ting don vi va Bién ban kiém ké
thire té phai co day di chit kv x4c nhén cia cdc thanh vién ciia To.

3. Két thic clert kiém ké, T6 kiém ké chiu tréch nhigm lip Bién ban tong
hop kigm ké thire L& 141 san todn co quan So, ddi chiéu hll} F=W l{]Eﬂ] ké tai san
lodn oo quan S¢& tai Bién ban téne hop kiém ké thuc 18 vdi s6 sich ké Lodn,
chuong trinh quan 1¥ tai san xdc dinh thira/thiéu sau kiém ké; xdc dinh nguyén
nhin dﬂﬂg thévi bae cio Trudng ban kiém ké duoce bift vi bio cdo Gidm doc S
Xem xet giai quy ét.

Picu 11. Thanh I¥ tai sin cb dinh

L. Tai san nha nwie thuée S¢ Khoa hoe va Cong nghé duoe thye hign
thanh I¥ trong cédc trudmg hop sau:

- Tii san da h&t han sur dung theo ché db ma khong thé tidp tue s dung
(do hur héng, gip sy cd, khang thé khéc phuc duc...):

- Tai san chura hét han st dung theo ché dé nhung bj hir hong ma khong
thé sita chita duge hode viée sia -::hu‘a Ikh:‘mg higu qua.s

- Nhi [am vige hodc tal san khic géin lién véi dé phai dige pha di (I
thire hién dur an dau tu xay dung, giai phing mat bang hoidc céc trudng hop khac
theo quyét dinh clia co quan nha awde e thim quyén.

2. Cae phong, don vi chiu trach nhiém ra sodt cdc tai san trong pham vi
quéan 1y, néu thudc cac truimg hop tal khoan | Bidu niy, co ¥ kién hanﬂ vin ban



kem theo danh muye tai san dé nghi thanh Iy gifi vé Van phong S& dé kiém tra
bdo cdo Giam die thue hién thanh | v theo dang quy dinh.

Danh mue tii san d& nghj thanh Iy div di cac nii dung: chiing loai, s8
lwong, nguyén gia, gia trj con lai, ndm st dung va tinh trang tai san.

3. Thim quyén quyét dinh thank [y tai san: Giam déc So quyét dinh hodc
bdo cao c.ﬁp cd tham quyén thanh 1¥ tai san theo phin -:ép tai Quvét dinh sd
18/2018/QD-UBND ngay 01/8/2018 cia Uy ban nhan dén tinh Ha Nam ban
hinh quy dinh vé vidc phéin cﬁp quan Iy, st dung tai san cdng trén dia ban tinh
Ha MNam va cde quyét dinh cua phap ludt eb lién quan;

Chuwong 11T
TO CHUC THU'C HIEN
Di¢u 12. Tréch nhiém thi hanh

[, Trudng cae phong chuyén mén. cac don vi thude So co trich nhiém;

a) Pho bién Lo toan thé can b eéng chite, vién chite v lao déng ciia don vi
minh v td chiee thue hign nghiém tie cac quy dinh cia phap ludt vé quan Iy, sir
dung tii sin céng va Quy dinh nay,

B) Chiu trach nhigm trude Giim doc Sa. trude phip luit néu dé Xdy ra
trudng hop vi pham cde quy dinh cia phip [udt vé quan 1y, si dyng tai san cdng
vt Quy dinh nay,

2. Chanh Van phéng 8¢ c6 trach nhiém t6 chite trién khai va Ziim sat vide
thire hign quy dinh tai co quan, '

3. Chi eye truémg Chi eye Tidu chudn Do lwimg Chét lrgmg va Gidam doc
Trung tim Ung dung tién b6 khoa hac cimg nghé va Kiém dinh, kiém nghiém co
trach nhiém xdy dimg vi té chire thuc hign Quy ché Qudn ly, sir dung tai san
cdng cda don vi minh,

Piéu 13, X 1Y vi pham

I. Céc phong, dom vi, ¢d nhén b hanh vi vi pham quy dinh nay thi twy theo
tinh chél, mie dd vi pham =€ bi x 1y, ky ludt theo quy dinh hién hanh coa phép
ludat, ‘

2. Trong qua trinh thye hién quy dinh, néu ¢d vuéng mie, phit sinh, cac
phong.don vi, ca nhin kip thoi bdo cdo va dé xudt voi lanh dao S¢r (qua Van
phing Sé& hodic bdo cdo true tiép) nhimg diém chua phtt hop dé b sung, sira
i /.

GIAM POC

Piing Dinh Thodng



SO KHOA HOC VA CONG NGHE,
Dom vi sir dung tai san

GIAY BAO Sy CO THIET BI VAN PHONG

| Théng béo sy ¢b Ngay .......thang.......... ném 20.....

Mgudi sir dung thiét BE i e
Phong lamvige
Logithistbi e

M ta s co:

Dai dign nguwini sir dung thiét b Mgui tiép nhin i
Phiin danh cho ngwoi kiém tra su eh Ngay.......... thing.......nam 20.... .
Thure trang thiét b :

Hurdmg xi7 1%, khde phue sy cé:

..........................................................................................................................................

Dai dign ngudi sir dung thiét bj - Ngudi kiém tra thiét bi
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